[Nombre de la empresa]
[Ciudad], [fecha]
A quien corresponda:

Por medio de la presente deseo recomendar a [nombre completo de la persona recomendada], con quien tuve la oportunidad de trabajar durante [periodo o tiempo de relación laboral] en [nombre de la empresa], donde se desempeñó como [cargo].
Durante este periodo, [nombre] estuvo a cargo principalmente de [mencionar funciones o responsabilidades principales]. En el desarrollo de su trabajo demostró [mencionar habilidades o cualidades que realmente haya observado].
Entre sus aportes destaco [describir un logro, proyecto, mejora o resultado concreto]. Este ejemplo refleja su capacidad para [explicar brevemente qué habilidad o forma de trabajar demuestra ese resultado].
Además de su desempeño profesional, mantuvo una buena relación con [equipo, clientes, proveedores u otras personas con las que trabajó] y cumplió de manera adecuada con las responsabilidades asignadas.
Por lo anterior, recomiendo a [nombre] para oportunidades laborales relacionadas con [área, cargo o tipo de funciones, si aplica]. Considero que su experiencia y forma de trabajar pueden aportar positivamente en futuros proyectos profesionales.
Quedo disponible en caso de que se requiera información adicional sobre su experiencia o desempeño.

Cordialmente,



[Firma]
[Nombre de quien recomienda]
[Cargo]
[Empresa]
Teléfono: [número de contacto]
Correo electrónico: [correo electrónico]
Plantilla editable de carta de recomendación laboral
